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溫室氣體查驗機構許可申請及變更案檢核表 

本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

□ 1 
許可證申請 

（§14） 

機構設立證明文件 

1、確認資訊與政府公示登記資

料一致。 

2、應符合管理辦法第10條第1款

規定。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

負責人身分證明文件影本 

1、本國籍提供身分證影本；非本

國籍應檢附護照影本。 

2、機構負責人認定原則如下： 

（1）公司或公營事業：代表人。 

（2）財團法人組織：法人登記

證書所載之董事長或代

表人。 

（3）非環境保護主管機關之政

府機關（構）：機關（構）

首長。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

認證證書影本 

確認資訊與認證機構官方網站

公告一致；欲申請之查驗類別與

項目與所列認證範圍相同。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

查驗作業計畫書 應符合管理辦法第15條規定。 
□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 
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本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

查驗實績證明文件：含查

驗聲明書樣本、查驗總結

報告書樣本、查驗作業過

程紀錄文件及通過認證機

構評鑑之佐證資料 

應具備申請查驗項目之查驗實

績並通過認證機構評鑑。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

人員清冊證明文件 

1、資格：應符合管理辦法第11條

第1項規定。 

A.國內外經教育部承認之大

專以上畢業或同等學歷。 

B.從事環境保護或管理、能

源技術或管理、職業安全

衛生、風險管理、品質管

理、農牧經營、森林管理等

2年經驗；或從事查驗經驗

2年以上。 

C.完成國家環境研究院辦理

之溫室氣體盤查作業查驗

人員訓練班，並取得訓練

合格證明文件。 

2、實績： 

A.查驗員：應符合管理辦法

第11條第2項第1、3、5款規

定。 

B.主導查驗員：應符合管理

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 
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本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

辦法第11條第2項第2、4、

6款規定。  

C.上述 A 及 B 未能符合管理

辦法第11條第2項查驗實

績者，得依管理辦法第13

條規定檢具同等能力證明

文件申請之。 

3、與申請查驗項目相關之經歷：

應符合管理辦法第 12條規

定。 

其他 

1、確認申請許可之查驗項目下

已置足額之查驗人員。 

2、應符合管理辦法第10條第2款

規定。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

□ 2 

查驗機構增

列查驗類別

或項目 

（§18） 

認證證書影本 

確認資訊與認證機構官方網站

公告之資訊一致。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

確認欲申請之查驗類別與項目

已於認證證書載明。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

查驗作業計畫書 

1、應符合管理辦法第15條規定。 

2、確認已說明欲增列之查驗類

別、項目查驗規範。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

查驗實績證明文件：含查

驗聲明書樣本、查驗總結

確認查驗實績為見證評鑑案件，

並已經認證機構評鑑通過。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 
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本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

報告書樣本、查驗作業過

程紀錄文件及通過認證機

構評鑑之佐證資料 

確認實績內容包含管理辦法第

14條第1項第4款規定文件。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

人員清冊證明文件 
參閱1、許可證申請、「人員清冊

證明文件」 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

其他：查驗作業計畫書修

正前後對照表 
已於對照表說明修正內容。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

□ 3 

查驗機構減

列查驗類別

或項目 

(§18) 

查驗作業計畫書 

1、應符合管理辦法第15條規定。 

2、已刪除欲減列查驗項目相關

內容。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

其他：查驗作業計畫書修

正前後對照表 
已於對照表說明修正內容。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

□ 4 

查驗作業計畫

書申請核定與

變更(§15、30) 

查驗作業計畫書 

確認已將變更事項載明 
□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

變更人員配置與職掌、查驗作業

依據、品質保證程序、查驗程序

及方法、查驗結果之審查及決

定、查驗人員、內部技術審查人

員及技術專家資格規定、公正性

與利益衝突迴避之評估及落實

方式，應符合管理辦法第30條第

1項規定，於事實發生前提出申

請。 

□符合 

□不符合 

□不適用 

□符合 

□不符合 

□不適用 



5 

本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

變更組織編制：應符合管理辦法

第30條第2項規定，於完成變更

後30日內提出申請。 

□符合 

□不符合 

□不適用 

□符合 

□不符合 

□不適用 

其他：查驗作業計畫書修

正前後對照表 

已於對照表說明修正內容。（首

次申請者不適用） 

□符合 

□不符合 

□不適用 

□符合 

□不符合 

□不適用 

□ 5 

查 驗

人 員

增 列

(§20) 

首次

增列

及一

般增

列 

人 員 清

冊 證 明

文件 

身分證明文件影

本 

本國籍提供身分證影本；非本國

籍應檢附護照影本以及該員已

取得在臺工作簽證或足資證明

文件。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

畢業證書 
足資證明為國內外經教育部承

認之大專以上畢業或同等學歷。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

在職（離職）證

明、勞工保險投

保紀錄等 

應載明到職及離職日及其工作

內容。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

合格訓練證明 -

國環院訓練合格

證明文件 

課程名稱為盤查作業查驗人員

訓練班 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

首次

增列 

查 驗 實

績 證 明

文件 

 以通過認證機

構見證評鑑之

案件申請：應含

查驗聲明書樣

本、查驗總結報

應涵蓋 DR+S1+S2各階段查驗

內容，且應標示該員所擔任角色

並由人員手寫親簽前開紀錄文

件及各階段簽到表。 

□符合 

□不符合 

□不適用 

□符合 

□不符合 

□不適用 
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本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

告樣本及查驗

過程紀錄文件

（溫室氣體查

驗檢核表）及通

過認證機構見

證評鑑之證明

文件 

 3年內 ISO 案件

申請：應含查驗

聲明書樣本、查

驗總結報告樣

本及查驗過程

紀錄文件（溫室

氣體查驗檢核

表）及通過認證

機構評鑑之證

明文件。 

一般

增列 

查 驗 實

績 證 明

文件 

 組織型及專案

型：應含查驗聲

明書、查驗總結

報告及查驗過

程紀錄文件（溫

室氣體查驗檢

核表） 

應涵蓋 DR+S1+S2各階段查驗

內容；且標示該員所擔任觀察員

並由人員手寫親簽各階段簽到

表。 

□符合 

□不符合 

□不適用 

□符合 

□不符合 

□不適用 
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本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

 產品碳足跡：應

含查驗聲明書、

查驗總結報告

及查驗過程紀

錄文件 

應涵蓋 DR+S1+S2各階段查驗

內容；且標示該員所擔任觀察

員、實習查驗員並由人員手寫親

簽各階段簽到表。 

□符合 

□不符合 

□不適用 

□符合 

□不符合 

□不適用 

其他：足資證明其具備查驗

能力之文件 
檢附查驗機構內部之人員能力

評核表或觀察員之觀察紀錄等。 

□符合 

□不符合 

□不適用 

□符合 

□不符合 

□不適用 

□ 6 

查驗

人員

之查

驗項

目增

列

(§20) 

工作

經驗

增列 

其他：足資證明該員工作

經驗證明之證明文件，如： 

1、工作證明、離職證明或其

他足以佐證之文件，且內

容須載明具體工作內容 

2、研究計畫應包含投入計畫

人月資訊 

3、查驗工作經驗應自行舉證

與稽核業務相關（AL查驗

項目適用） 

確認該文件足資證明其經驗與

申請查驗項目之相關性。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

查驗

案件

增列 

查驗實績證明文件：含查

驗聲明書樣本、查驗總結

報告樣本及查驗過程紀錄

文件（溫室氣體查驗檢核

表） 

該員參應與 DR、S1、S2等各階

段現場查驗之查驗聲明書、查驗

總結報告等，並由人員清冊中具

備該查驗項目之主導查驗員指

導查驗作業，且由人員手寫親簽

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 
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本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

前開紀錄文件及各階段簽到表。 

訓練

加上

查驗

案件

增列 

其他：訓練證明，如完訓證

書等 

訓練證明若未含括課程內容，則

應檢附課程內容相關證明文件

（課程表）及簽到表。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

查驗實績證明文件： 

含查驗聲明書樣本、查驗

總結報告樣本及查驗過程

紀錄文件（溫室氣體查驗

檢核表） 

該員參應與 DR、S1、S2等各階

段現場查驗之查驗聲明書、查驗

總結報告等，並由人員清冊中具

備該查驗項目之主導查驗員指

導查驗作業，且由人員手寫親簽

前開紀錄文件及各階段簽到表。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

各款

增列 

其他：足資證明其具備該

查驗項目之查驗能力之文

件 

檢附查驗機構內部人員能力評

核表 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

□ 7 

查 驗

人 員

資 歷

變 更

(§20) 

查驗

員變

更為

主導

查驗

員 

查 驗 實

績 證 明

文件 

 現場查驗【組織

型適用】：含查

驗聲明書及樣

本、查驗總結報

告及樣本、查驗

過程紀錄文件

（溫室氣體查

驗檢核表） 

應檢附正式案件之查驗聲明書、

查驗總結報告等文件作為佐證

文件 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

該員以實習主導查驗員身分參

與 S1、S2等各階段現場查驗之

查驗聲明書、查驗總結報告等樣

本，並由人員清冊中之主導查驗

員指導查驗作業，且由人員手寫

親簽前開紀錄文件及各階段簽

到表 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 
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本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

 全程查驗【組織

型/專案型/產品

碳足跡適用】：

含查驗聲明書

及樣本、查驗總

結報告及樣本、

查驗過程紀錄

文件（溫室氣體

查驗檢核表） 

應檢附正式案件之查驗聲明書、

查驗總結報告等文件作為佐證

文件 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

該員以實習主導查驗員身分參

與 DR、S1、S2等各階段現場查

驗之查驗聲明書、查驗總結報告

等樣本，並由人員清冊中之主導

查驗員指導查驗作業，且由人員

手寫親簽前開紀錄文件及各階

段簽到表 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

其他：足資證明其具備該

組織型/專案型/產品碳足

跡主導查驗員之文件 

檢附查驗機構內部之人員能力

評核表、實習主導查驗員之實習

紀錄或足資證明其具備組織型

主導查驗員能力。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

主導

查驗

員變

更為

查驗

員 

其他：申請表或公文 確認於公文或申請書中說明變

更原因。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

－ 

變更後是否具足額查驗人員員

額數： 

1、組織型：至少3名查驗人員，

其中2名為專職主導查驗員。 

2、專案型：至少2名專職主導查

驗員。 

3、產品碳足跡：至少2名專職主

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 
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本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

導查驗員。 

聘用

方式

變更 

其他：足資證明聘用方式

變更之文件 

1、勞工保險證明或聘僱合約/派

遣合約之資訊與欲申請變更

聘用方式之人員一致。 

2、應於事實發生後30日內提出

申請。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

 變更後是否具足額查驗人員員

額數： 

1、組織型：至少3名查驗人員，

其中2名為專職主導查驗員。 

2、專案型：至少2名專職主導查

驗員。 

3、產品碳足跡：至少2名專職主

導查驗員。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

基本

資料

變更 

其他 

檢附文件足資證明變更事項 
□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

□ 8 
查驗人員減列

(§20-1-2) 

其他： 

離職證明、勞工保險退保

證明或終止聘雇關係或業

務調動之證明文件及該員

同意減列之證明文件 

1、證明文件所列人員與申請欲

減列人員一致。 

2、應於事實發生後30日內提出

申請。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 
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本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

－ 

變更後是否具足額查驗人員員

額數： 

1、組織型：至少3名查驗人員，

其中2名為專職主導查驗員。 

2、專案型：至少2名專職主導查

驗員。 

3、產品碳足跡：至少2名專職主

導查驗員。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

－ 

減列後機構許可查驗類別/項目

下無具該類別/項目專長查驗人

員時，應同時減列機構查驗項

目。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

□ 9 

查驗人員查驗

類別 /項目減

列(§20-1-2) 

－ 

減列後機構許可查驗類別/項目

下無具該類別/項目專長查驗人

員時，應同時減列機構查驗項

目。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

□ 10 

查驗機構基本

資 料 變 更

(§19) 

機構設立證明文件 
確認資訊與政府公示登記資料

一致 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

負責人身分證明文件影本 
本國籍提供身分證影本；非本國

籍應檢附護照影本 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

認證證書影本 前述資訊與變更事項一致。 
□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 
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本次申

請內容 
序號 

申請項目 

（法源依據） 

應檢附文件/ 

或其他佐證資料 
檢視項目 

申請單位 

自行檢核 

氣候署 

審核 

□ 11 
許可證展延

(§22) 

認證證書影本 

認證證書期限已完成展延 
□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

前述資訊與認證機構網站公告

之認證相關資訊一致。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

負責人身分證明文件（負

責人非本國籍適用） 檢附最新護照影本 

□符合 

□不符合 

□不適用 

□符合 

□不符合 

□不適用 

其他 申請時間是否符合管理辦法第

22條第2款規定，於有效期限屆

滿前3至4個月提出申請。 

□符合 

□不符合 

□符合 

□不符合 

備註： 

一、 查驗機構應依「溫室氣體認證機構及查驗機構管理辦法」（以下稱管理辦法）相關規定辦理各項申請及變更事宜。 

二、 依管理辦法第10條規定，申請查驗機構許可證應先取得中央主管機關或其委託之認證機構（目前本部委託之認證機

構為財團法人全國認證基金會，TAF）核發之認證證書，認證證書之認證範圍應包含組織型/環境部溫室氣體方案或

專案型/環境部溫室氣體方案、產品碳足跡，始得向本部申請查驗機構許可證。 

三、 首次申請查驗機構許可證者，應併同申請登錄符合管理辦法規定員額數之查驗人員。 

四、 如申請查驗人員增列時，應併同增列至少一項查驗項目專長。 

五、 查驗機構之申請案件經書面審查不符規定或內容欠缺須補正者，每次補正期間最長為30日。 

六、 查驗機構之申請案件書面審查後有待釐清事項者，氣候署得派員辦理現勘審查。首次申請查驗機構許可證者，氣候

署得辦理現勘審查。 

七、 查驗機構因違反管理辦法相關規定經中央主管機關撤銷、廢止許可證或廢止部分查驗類別或查驗項目，如需繼續執

行查驗業務應重新提出申請。 


